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REGISTRO DE INICIO DE CURSO
Guía para las familias. Curso 2026-2027.

Este documento explica, paso a paso, cómo rellenar el formulario digital que sustituye a 

los papeles de principio de curso. Se completa una vez por cada hijo o hija, desde el 

móvil o desde el ordenador, y se firma al final. Son seis pantallas y se tarda unos diez 

minutos.

Quien firma es el padre, la madre o el tutor legal. Aunque se entre con la cuenta 

escolar del alumno o alumna, las autorizaciones solo puede otorgarlas un adulto 

responsable.

Novedad de este curso: la información sanitaria no se recoge aquí

Esta aplicación no recoge información de salud: ni alergias, ni intolerancias, ni 

condiciones médicas.

Si tu hijo o hija tiene una alergia, una intolerancia o cualquier condición 

médica que el centro deba conocer, comunícalo en Secretaría, como hasta 

ahora. La atención sanitaria en el día a día y en las salidas no se ve afectada.

Antes de empezar

● Inicia sesión con el correo escolar del alumno o alumna, el que termina en 

@tirsoferrol.com. Esa cuenta solo sirve para enlazar el registro con su 

expediente.

● Quien rellena y firma es el padre, la madre o el tutor legal. La aplicación te lo 

recuerda en la primera pantalla.

● Si tienes más de un hijo en el centro, repite el proceso completo con la cuenta 

de cada uno.

● Puedes salir a mitad: cada pantalla se guarda al pulsar Guardar y Continuar.
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Paso 1. Ficha de datos familiares

Los datos con los que el colegio se pondrá en contacto contigo.

● Fecha de nacimiento del alumno o alumna. Se escribe día, mes y año.

● Curso y grupo aparecen bloqueados: los asigna Secretaría. Si ves un curso 

equivocado, no lo corrijas aquí; avisa a Secretaría.

● Dirección del domicilio familiar: calle, número, piso y código postal.

● Datos de la madre y del padre: nombre y apellidos, teléfono y correo 

electrónico de cada uno.

El correo electrónico es obligatorio este curso

Hay que indicar al menos un correo electrónico del padre, la madre o el tutor 

legal. Sin él, la aplicación no deja firmar.

No sirve la cuenta del colegio (@tirsoferrol.com): esa es la cuenta del alumno o 

alumna. Tiene que ser un correo personal de un adulto.

Lo necesitamos para comunicarnos contigo, para que puedas ejercer tus derechos 

sobre los datos y, más adelante, para confirmar tu identidad al firmar.

Familias monoparentales o con otra estructura: rellena solo la columna que 

corresponda. Basta con un contacto completo; la otra puede quedar vacía.

Paso 2. Salidas y aportación

Tres decisiones independientes. Cada una tiene un botón «Leer circular» con el texto 

completo, el mismo que firmabas en papel.

● Salidas culturales y actividades complementarias. Visitas de un día dentro 

del municipio o cercanías, en horario lectivo y acompañadas por el profesorado. 

Autorizas todas o ninguna.

● Google Workspace for Education. Permite crear y gestionar la cuenta del 

alumnado y darle acceso a Classroom, Gmail, Drive, Docs, Hojas de cálculo, 

Presentaciones y Meet.

● Aportación económica voluntaria. 40 € al mes de octubre a junio, aprobada 

por el Consejo Escolar. Cubre el seguro escolar de accidentes y las actividades 

pastorales, y da derecho a las extraescolares del centro sin coste adicional. No 

se aplica al alumnado de Bachillerato.
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Sobre el dinero: al marcar «Sí» solo queda registrada tu respuesta. Después, 

Secretaría se pone en contacto contigo para formalizar la domiciliación. En esta 

aplicación no se guarda ningún dato bancario.

Paso 3. Uso de imágenes

Cuatro finalidades separadas. Puedes autorizar unas y denegar otras: no es todo o 

nada.

● Uso exclusivamente interno. Murales del aula, orlas de fin de ciclo, recuerdos 

fotográficos que no salen de la clase.

● Página web oficial del centro. Noticias académicas o actividades destacadas 

en tirsoferrol.org.

● Perfiles oficiales en redes sociales. Publicaciones informativas de eventos del 

centro en Facebook, Instagram y YouTube.

● Medios externos de prensa o televisión. Reportajes de periódicos locales o 

televisión regional sobre actividades escolares.

Qué significa no responder

Solo se publica la imagen del alumnado que figura como autorizado en ese canal 

concreto. Si no respondes, no se publica: la ausencia de respuesta nunca se 

interpreta como una autorización.

Esta autorización se refiere a las imágenes de este curso, incluidas las tomadas en 

actividades que ya se han celebrado.

Puedes cambiar de opinión cuando quieras. Si retiras la autorización, el centro 

retirará las imágenes publicadas en sus propios canales.

Paso 4. Personas autorizadas para recoger

Quién más, además de vosotros, puede llevarse al alumno o alumna a la salida.

● Puedes registrar hasta cinco personas. Si no añades a nadie, solo podrán 

recogerlo los tutores declarados en el paso 1.

● De cada persona hacen falta nombre y apellidos, DNI o NIE y parentesco o 

relación. El teléfono es opcional, pero conviene ponerlo.

● Pulsa Añadir persona después de cada una. Aparecerá en la lista de abajo.

● Si te equivocas o alguien deja de estar autorizado, usa Revocar en su ficha.
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El DNI, tal cual: ocho cifras y la letra, sin guiones ni espacios y con la letra en 

mayúscula. La aplicación comprueba que la letra corresponda al número y no deja 

continuar si no cuadra.

Paso 5. Revisión y firma

La firma da validez legal a todo lo anterior. Hasta aquí, nada está entregado.

● Nombre y apellidos de quien firma, no los del alumno o alumna.

● DNI o NIE de quien firma. Mismo formato que antes.

● Relación con el alumno o alumna: se elige en la lista (padre, madre o tutor 

legal).

● Móvil de contacto: viene relleno con el teléfono del paso 1. Cámbialo si el de la 

firma es otro.

● Lee el cuadro con la información básica sobre protección de datos que 

aparece justo antes del botón y marca la casilla «He leído la información básica 

sobre protección de datos».

● Marca la casilla de confirmación de que eres el padre, la madre o el tutor legal. 

El botón «Firmar y Enviar Registro Oficial» está apagado hasta que marques las 

dos casillas.

● Al enviar, el sistema genera un recibo con sello de tiempo y guarda la 

evidencia de la firma. Guárdalo o descárgalo.

Cuando aparece el recibo, el registro está entregado. Si detectas un error después, 

avisa a Secretaría: la corrección se hace desde el centro para que quede constancia 

del cambio.

Si algo no funciona

● El botón de firmar está gris y no me deja pulsarlo. Faltan por marcar las dos 

casillas que hay justo encima: la de haber leído la información sobre protección 

de datos y la de confirmación. El botón se activa en cuanto marcas las dos. Si no 

ves la primera, recarga la página.

● Me dice que el DNI no es válido. Escríbelo sin guion ni espacios y con la letra 

en mayúscula: ocho cifras seguidas de la letra. Para un NIE, la letra inicial 

también en mayúscula.

● No me deja firmar y me pide un correo. Falta el correo del padre, la madre o el 

tutor legal en el paso 1. Recuerda que no vale una dirección @tirsoferrol.com.
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● El curso o el grupo que aparece no es el correcto. Ese campo está 

bloqueado a propósito: lo asigna Secretaría. Termina el registro igualmente y 

avisa para que lo corrijan en el expediente.

● He cerrado la página a medias. Lo que ya habías guardado sigue ahí. Vuelve a 

entrar con la misma cuenta escolar y continúa desde donde estabas.

● Tengo dos hijos en el colegio. Hay que hacer un registro por cada uno, 

entrando con la cuenta escolar de cada hijo. Los datos familiares se repiten, 

pero las autorizaciones son individuales.

Protección de datos

Puedes consultar en cualquier momento qué datos tratamos, con qué finalidad y cómo 

ejercer tus derechos en tirsoferrol.org/privacidad-registro-digital.

Para cualquier duda: secretaria@tirsoferrol.com · 981 35 21 09.
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